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《21世纪高职高专规划教材•计算机应用基础》是高职高专非计算机专业计算机基础课
程的入门教材，内容包括计算机基础知识、中文Windows操作系统、文字处理软件Wor
d、电子表格软件Excel、演示文稿软件PowerPoint、计算机网络及其应用、常用工具软
件，共7章。《21世纪高职高专规划教材•计算机应用基础》反映了计算机技术的最新
发展，以WindowsXP为操作系统平台，以目前流行的办公软件Office2003为应用软件，
强调理论与实践的结合，语言通俗易懂，并配有适量的图片和示例。每章后面附有思考
题，并配有上机指导书，供学生上机和课后复习使用。
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