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《21世纪高职高专规划教材·计算机应用基础》是按照教育部高等学校计算机基础课程
教学大纲的要求组织编写的。《21世纪高职高专规划教材·计算机应用基础》注重知识
性、技能性与应用性的相互结合，内容丰富，既包含传统的计算机基础知识和操作，又
增加了一些新内容，例如杀毒软件及常用工具的使用等，有一定的深度和广度，适合高
等学校学生学习。

《21世纪高职高专规划教材·计算机应用基础》共分为7章，分别为计算机基础知识、
操作系统、文字处理软件Word 2003、电子表格Excel 2003、演示文稿PowerPoint
2003、计算机网络基础、常用工具软件。《21世纪高职高专规划教材·计算机应用基
础》可作为高等学校计算机应用基础课程的教材，也可作为各类计算机培训班的培训教
材和自学用书。
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