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XP操作应用基础》按照项目教学的体系编写，由6个项目构成，包括认识Windows
XP；在Windows
XP中如何操作应用程序，输入与编辑文字、保存和打印文档；学习并掌握移动、复制
、查找和管理文件；学习并掌握设置Windows
XP工作环境中的日期和时间、任务栏和“开始”菜单、声音和显示属性等技巧，以及
如何安装和设置输入法；学会管理打印机、硬盘、鼠标器和键盘等硬件设备；学习并掌
握维护整个系统。

每个项目后面都配有相应的实训任务，涉及数码相机、手机、病毒防治、帮助系统和机
器保养等。同时，还介绍了上网的操作方法，包括使用IE浏览器、搜索引擎、E-mail、
设置Internet属性、访问论坛和使用博客等。学生在操作演练过程中，掌握Windows
XP操作系统以及相关知识和实用技能。

《Windows
XP操作应用基础》可作为中等职业学校计算机公共课教材，也可作为短期培训教材和
读者的自学读本。
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