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《中等职业教育"十一五"规划教材•会计基础与技能》以会计工作流程为主线，以会计
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基础为主要内容，将会计基本技能穿插其中，系统地介绍了会计岗位及会计相关岗位所
需的基础知识和基本技能。书中展示了各行各业所涉及的最新版的单、证、票，增强了
感性认识；同时，技能部分加入了具体的训练步骤，提高了可操作性。全书内容充实，
体例新颖，少理论、多基础、重技能，融专业知识、专业技能、专业心理教育和情感教
育于一身，突出实用、能用、够用的编写原则，紧密结合实际。

《中等职业教育"十一五"规划教材•会计基础与技能》包括如下内容：认识会计、会计
基本技能、原始凭证、会计科目与账户、借贷记账法、记账凭证、会计账簿和会计报表
等。
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