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《计算机基础实训一体化教程》是理论实训一体化教程，主要包括计算机基础知识、中
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英文键盘录入技术、中文Windows 2000操作系统、文字处理软件Word
2003、电子表格软件Excel 2003、中文演示文稿制作软件PowerPoint
2003、网页制作软件FrontPage
2003和lnternet应用与安全技术等内容。《计算机基础实训一体化教程》突出了计算机
文化基础课程的实践性和技能性的特点，采用任务驱动的案例操作讲解计算机的基本知
识和办公软件的功能。《计算机基础实训一体化教程》为高等职业院校计算机基础课程
教材，也可供初中级计算机爱好者阅读。
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