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《高等院校计算机系列规划教材•计算机基础实验教程》结合最新计算机等级考试大纲
(2008版)要求，主要包括了计算机基础知识、操作系统WindowsXP、文字处理软件Won
t2003、电子表格Excel2003、演示文稿PowerPoint
2003及Intemet应用等方面。“任务驱动，案例教学”是编写《高等院校计算机系列规
划教材•计算机基础实验教程》的出发点，因此编写时采用介绍实例的具体操作步骤的
方法来说明各软件的功能。
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