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《初级商务信函》是为学习了解商务信函基础知识的学习者而编写的，是商务信函写作

http://www.allinfo.top/jjdd


入门的基础。适用于我国专科学校、职业学校或培训学校。

在九个单元中，学习者可以逐步掌握独立写作商务信函的技巧。无论是询问、提议、订
购、确认还是发送单，学习过程都是严格按照标准信函规范，从单个短语开始，通过变
化多样的实践练习，达到符合商务规范的信函。各个单元结构清晰统一。
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