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《现代办公设备应用》是根据教育部高职高专的培养目标和对本课程的基本要求编写而
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成的。全书全面、系统、深入地讲述了办公自动化设备的组成、工作原理、使用及维护
方法。具体内容包括：计算机基本知识、打印机、扫描仪、复印机、传真机、办公自动
化辅助设备等。书中详细介绍了上述办公设备的使用注意事项及典型故障的处理方法。

《现代办公设备应用》具有内容新、实用性强、理论深度适当等特点，适于教学和自学
。《现代办公设备应用》可作为高等院校、职业技术院校经济管理类专业、文秘类专业
教材，也是广大办公自动化设备使用者、工程技术人员参考的较好读本。
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