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《全国高等院校推荐使用•新编应用文写作教程》涵盖应用文写作的行政公文、公关文
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书、事务文书、法律文书、财经文书、会议文书、科研文书、申论等八大类近六十种文
体，所有文体都简明定义，指出要点，列出模式，选择新近的典型范例进行实例示范，
对使用中的难点指点迷津，并附有练习案例和错例分析，还设有拓宽求深的知识链接以
介绍与文体相关的网站。总之，力求从新的角度对应用文写作进行规律性的探讨，总结
出通用、简明、易于操作的写法模式，是我们编这《全国高等院校推荐使用·新编应用
文写作教程》的主旨。
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