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《就业技能基础指导》采用项目学习，以任务引领的模式编写。主要包括充分认识就业
、职业意识的培养、人际沟通知识、劳动合同与社会保障法律知识、面试礼仪和求职面
试共六个项目。每个项目都设有相关的任务，每个任务后都有拓展性训练，根据任务的
要求和拓展训练准确地掌握每个项目的要点和内容，轻松掌握就业过程中每个步骤的技
巧。

《就业技能基础指导》不仅包括职业意识的培养、职业指导和职业规划，而且结合对当
前的就业环境、就业形势进行分析。同时通过大量的案例分析，加入公共关系的内容，
为大中专学生求职择业提供了很好的定位依据，同时为如何求职面试提供了大量的实战
方法和技巧。
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