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《中等职业教育计算机专业系列教材•办公设备使用与维护》针对目前较流行的主流办

http://www.allinfo.top/jjdd


公设备产品，讲述其性能、产品结构、基本工作原理以及产品的选用、安装、使用及维
护，内容包括：打印机、扫描仪、传真机、复印机、光盘刻录机、数码照相机、投影机
、碎纸机、装订机等的使用与维护。《中等职业教育计算机专业系列教材•办公设备使
用与维护》以实际操作为主，在讲述过程中尽量做到简洁明了，以“图”配“文”的形
式进行介绍，步骤清晰，便于读者边学习边操作。

《中等职业教育计算机专业系列教材•办公设备使用与维护》是中等职业学校计算机及
相关专业教材，也可供培训班和办公室人员选用。由于办公设备涉及面较广，各学校可
根据不同的需求取舍，以便因材施教，因需所学。
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