
实用礼仪

实用礼仪_下载链接1_

著者:

出版者:

出版时间:2008-9

装帧:

isbn:9787111250371

《实用礼仪》是中等职业教育公共基础课“十一五”规划教材。《实用礼仪》结合中等
职业学校学生就业的需求，突出对各种职业场所礼仪基本知识和要求的训练。《实用礼
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仪》主要介绍了各种礼仪知识和礼仪规范以及职场与礼仪文书写作的各种要求。主要内
容包括：概述、求职面试的礼仪、职场礼仪、一般场所的礼仪、交谈礼仪、涉外礼仪及
宗教礼仪和节日礼仪、职场与礼仪文书。《实用礼仪》既可作为中等职业教育公共基础
课教材，也可作为旅游．、服务、商务助理等专业的培训教材。
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