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《计算机应用基础》根据全国计算机等级考试的要求，采用以职业教育特色的工作过程
为导向的设计思路，在基于工作过程的思想指导下，以新颖的章节布局、实用的知识和
技能贯穿全书，强调实践操作，突出应用技能的训练及基础知识的掌握，迎合应用型高
职、高专的教学需要。《计算机应用基础》详细介绍了计算机基础知识、Windows XP
操作系统、中文版Word 2003 文字处理、Excel 2003 电子表格、PowerPoint 2003
演示文稿的基本功能和操作方法、计算机网络与Internet应用及计算机安全等内容。
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