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2007职场应用阶梯教室》从一个职场初学者的需求出发，以“知识点详解+案例驱动”
的方式，结合大量商务办公应用案例，详细介绍了Word
2007在职场办公方面的应用。《Word
2007职场应用阶梯教室》以职业化行文及数据管理规则为主线，力求将行为规范与软
件功能相结合，以提高软件使用者的职业化行为能力。同时，《Word
2007职场应用阶梯教室》还提出了职业化办公活动的相应标准，即规范行文的标准、
职业个处理数据分析的标准。《Word
2007职场应用阶梯教室》每章都配有真实的商务应用案例，通过案例驱动的方式详解W
ord 2007办公软件的各个功能，使读者精通Word
2007的使用技巧同时，用真实商务应用案例分析引导举一反三，让读者置身其中，掌
握实际工作中各种问题的处理思路和工具、处理方法、各种方法处理后最终达到的效果
。
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