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《电脑入门完全自学手册》共分15章，包括电脑的软硬件知识、基本操作、Wirldows
Vista的基础操作、个性化设置、常用附件、管理文件资源、输入文字、安装与卸载软
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件、Word
2007文档处理、Excel表格制作、PowerPoint幻灯片放映、网络连接、浏览器、网络即
时通信工具、电子邮件、常用工具软件的使用、对电脑和系统进行安全与日常维护等内
容。适用读者群：没有任何电脑经验的初学者；公司办公人员；电脑爱好者；想在短时
间内全面掌握电脑操作的读者。
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