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《计算机基础实训指导》是与《计算机基础》教材配套的上机操作指导和习题解析。全
书共分两部分。第一部分是上机指导，分别按照计算机基础知识、Windows、Word、E
xcel、PowerPoint和Internet等6个方面组织了29个实验，以指导读者进行上机操作。第
二部分是一级MS()ffiee、一级B方向历届考点提炼及解析，这些内容都是按照计算机一
级等级考试最新大纲要求组织的，列举了考试中可能出现的各种题目，包括选择题、操
作题2种类型，并对这些题目进行了详细的解析，以便学生进行自测练习。

《计算机基础实训指导》由浅入深地组织教学内容，图文并茂地介绍操作过程，详细解
析各类习题，适合大学本科(含二级学院)高职高专院校教材。对于要提高计算机应用技
能或参加一些证书考试的读者有较高的参考价值。
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