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《Office2007办公应用从新手到高手》从Office2007基础知识和基本操作出发，结合大
量实例，采用知识点讲解与动手练习相结合的方式，详细介绍了Office2007的新增功能
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及各主要组件的使用方法。每一章都配合了丰富的插图说明，生动具体。浅显易懂，使
用户能够迅速上手，轻松掌握功能强大的Office
2007在日常生活和办公中的应用，为工作和学习带来事半功倍的效果。

Office2007是Microsoft公司最新推出的计算机办公自动化软件其界面友好、操作简便、
功能强大，无论是编辑文档、处理数据报表，还是制作演示文稿，用户都能更为轻松、
有效地完成任务。在Office
2007的组件中，Microsoft放弃了延续多年的传统下拉式菜单，而改用可智能显示相关
命令的Ribbon界面。这使得用户能够通过简单的操作即可迅速完成任务，极大地提高
了工作效率。
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工具书 找点有用的小技巧
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只看了Excel 补补小漏洞
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用Excel做数据分析是不是个技术活
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内容很详细 比较实用
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