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《秘书学概论教程》分“秘书学与秘书专业”、“秘书人员与秘书机构”、“现代瞄书
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工作”、“秘书的个人素质”、“历史上和海外秘书工作概况”五个部分系统阐述秘书
学的基本原理。作者早年有长达八年的秘书工作实际经验，后又长期从事秘书学教学，
具有丰富的秘书学教学和秘书专业建设经验，主讲的“秘书学概论”2007年被评为省
级精品课程。
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