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《计算机应用基础(2008年修订版)》从计算机的基础知识入手，介绍了Windows
XP、办公系列软件Office XP中最常用的文字处理程序Word 2002、电子表格程序Excel
2002和演示文稿设计程序PowerPoint
2002，还介绍了计算机网络的知识和Intemet的基本应用，以及计算机信息安全的知识
。

该书的内容全面覆盖全国计算机信息高新技术考试办公软件应用（Windows平台）Win
dows XP,Office XP试题汇编（操作员级）、办公软件应用（Windows平台）Windows
XP,Office
XP试题汇编（高级操作员级）和计算机一级考试要求的范围，叙述简练、通俗易懂，
每章后面都附有习题，供课后练习与巩固。该书可作职业技能鉴定的培训教材，也可以
作为各类职业学校的计算机应用与办公自动化等相关专业的通用教材。

《计算机应用基础》部分课后习题来自全国计算机信息高新技术考试办公软件应用（W
indows平台）WindowsXP,OfficeXP试题汇编（操作员级）（CX一6353）和办公软件应
用（Windows平台）Windows XP,Office XP试题汇编（高级操作员级）（CX．6354）。
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