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《电力应用文写作实训教程(电力技术类)》为普通高等教育实验实训规划教材（电力技
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术类）。全书分为两篇共十章，上篇应用文写作单项实训指导，内容包括事务类、公务
类、信息类、协议类、呈请类、礼仪类、经济类文书和论文；下篇应用文写作综合实训
指导，内容包括综合实训总体指导和分类指导。《电力应用文写作实训教程(电力技术
类)》以能力训练为主，重在应用文写作各环节、各层次实训目的、内容、重点、要求
、步骤、提示等方面的设计与指导，旨在帮助受训者感受应用文写作的真实场景、体验
应用文写作的实际效用、提高应用文写作的能力。
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