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《国际贸易与金融函电》以国际贸易业务发展过程中贸易买卖双方间的业务磋商、合同
履行及银行间的结算往来业务为主要内容，共分三部分：第一部分以商务信函基本应用
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为主，重点介绍商务信函的规范格式及写作要求；第二部分侧重外贸业务的函电处理，
按照外贸业务开展的顺序组织内容；第三部分集中介绍银行国际结算环节相关往来函电
的处理。为了增强学习效果，《国际贸易与金融函电》每章首先明确学习目标，选取典
型范例，同时配备重点词汇、典型句型、课文注释及练习，全书还配备译文，以有利于
高职高专学生自学之用。
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