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《Word
2007排版及应用技巧总动员》是“举一反三”丛书之一，主要针对初、中级读者的需
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求，从零开始、系统全面地j讲解Word2007排版方面的操作步骤与应用技巧。学电脑有
很多方法，更有很多技巧。

全书共分为16个专题、两个附录，主要内容包括：Word2007与排版基本知识、新文档
录入技巧、字符格式操作技巧、段落{设置格式技巧、文档的插入技巧、图文编辑操作
技巧、表格绘制与操作技巧、图表绘制与操作技巧、预览与打印Word2007文档、jWord
2007高级应用技巧、日常文件和简历的制作排版、手册的编辑与排版、试卷的制作及
排版、报刊的编辑与排版、长文档的’处理与排版、图书的编辑与排版、Word2007快
捷键和排版术语大全等。

《Word
2007排版及应用技巧总动员》内容精炼、技巧实用，实例丰富、通俗易懂，图文并茂
、以图析文，版式精美、双色印刷，配套光盘、互补学习。《Word
2007排版及应用技巧总动员》及配套多媒体光盘非常适合初、中级读者选用，也可以
作为高职高专相关专业和电脑短训班的培训教材。
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评论

挺好看。。内容也还行。
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