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《Word·Excel2007办公应用从入门到精通》是“电脑入门到精通系列丛书”的一个分
册，采用“基础知识＋实践应用案例”教学模式，以通俗易懂的语言、精挑细选的实用
技巧、翔实生动的操作案例，全面介绍了Word 2007和Excel
2007办公应用知识，主要内容包括：Word基础操作、文档编排、图文混排，Excel基础
知识、工作表操作方法、计算和分析数据等方面的知识、技巧及应用案例。《Word·E
xcel2007办公应用从入门到精通》采用双色印刷，版式简洁大方，方便阅读。《Word
·Excel2007办公应用从入门到精通》面向电脑初级和中级用户，不仅适合广大电脑初
学者从零开始学习电脑知识，而且适合有一定基础的读者学习和掌握更多的实用技能，
还可作为大中专院校或培训班的教材。
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