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《计算机应用基础案例实训教程》采用案例驱动的方式撰写，将基本操作和实用技术融
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入到案例中，培养读者解决实际问题的能力。书中的实训案例丰富，且以“贴近实际工
作需要”为原则，满足目前办公自动化操作的需要。

全书共分6章，包括计算机的基础知识、Windows XP的基本知识、Word
2003的应用、Excel 2003的应用、PowerPoint
2003的应用、计算机网络的应用等内容。附录的5套试题汇编及参考答案更是《计算机
应用基础案例实训教程》的画龙点晴之处，进一步帮助读者巩固了所学知识。

与《计算机应用基础案例实训教程》配套的多媒体光盘不仅包括22小节长达76分钟的
多媒体教学视频演示、还包括文中提到的素材文件、练习文件及试题文件等，方便读者
学习。

《计算机应用基础案例实训教程》可作为各类职业院校、大中专院校、成人教育计算机
公共基础课的教材，同时也可作为全国计算机等级考试（NCRE）一级MS
OFFICE考试和全国计算机高新技术考试（OSTA）的参考用书，对公务员、办公人员、
电脑初学者及爱好者，《计算机应用基础案例实训教程》也具有很好的参考价值。
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