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2007学习书籍。全书共分16章，第1章主要讲述Excel
2007的安装、启动、新建工作簿等操作方法；第2－3章主要介绍数据的输入、工作表
的设置；第4－5章介绍表格的装饰和数据的管理；第6章讲解图片和图形的使用；第7
章讲解函数的应用；第8－9章主要介绍图表的应用、数据透视表与数据透视图；第10
章主要介绍工作簿的保护与共享；第11－16章为综合实例部分，分别安排了制作企业
成本管理表、制作财务预算表、制作公司日常费用明细表、制作商品季度销售表、制作
公司固定资产统计管理表和制作员工加班费用合计表6个实际工作案例，综合了所学的
各知识点，使读者学会各种实战应用技能。《Excel
2007基础入门与范例提高》的配套光盘提供了书中所涉及的所有实例的原始文件和最
终文件，还提供了相关的教学视频文件，方便读者学习。《Excel
2007基础入门与范例提高》适合Excel的初、中级读者学习使用，同时可作为大中专院
校相关专业、社会培训机构和广大办公人员职业教育的理想教材。
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