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《中文版Excel 2007案例教程》以案例和现场解答的形式，循序渐进地阐述了Excel
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2007的各种功能，让电脑办公初学者能够快速的上手进行各种电子表格处理。《中文
版Excel 2007案例教程》共10章，内容主要有。Excel
2007基础操作，数据的输入与编辑，工作表的编辑，工作表的美化，打印工作表，公
式和函数的应用，数据的排序、筛选和分类汇总，数据的分析，最后两章给出了两个典
型实例，以巩固所学知识。

《中文版Excel
2007案例教程》语言简练、表述通俗易懂、知识点由浅入深循序渐进、内容全面且有
极强的实用性和可操作性，非常适合广大电脑初学者和电脑办公人员使用，也可作为高
职、高专相关专业和电脑短训班的电脑基础培训教材。

《中文版Excel
2007案例教程》配套光盘内容为书中部分实例素材，教学课件及视频演示。
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