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《商务英语合同翻译与写作》的第一章至第七章介绍各类商务合同的笔译和写作技巧，
内容囊括了涉外业务中商务全同的主要类别，如采购合同、销售合同、商务代理协议等
。每章首先以中英文对比的形式提供各类商务合同的范例，以便读者了解各类合同的基
本构成和写法。《商务英语合同翻译与写作》的第八章提供了商务活动和交际中最常见
和常用的商务信件(包括电子邮件)的翻译和写作方法，内容的编写以效率和实用为优先
原则。
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