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《高职高专"十一五"规划教材•计算机应用基础实训教程:上机实验指导书》是《计算机
应用基础》一书的配套实验指导教材，用于辅助实践教学，也可单独作为计算机基础及
应用课程的实习实训、上机练习和指导教材。

内容包括键盘操作，指法练习，如何选择微机配件和微机的组装，如何安装、设置及操
作Windows 2003，word 2003文字编辑与排版，Excel
2003表格处理及计算，幻灯片的制作方法，多媒体技术，如何浏览、因特网等上机实
验。

《高职高专"十一五"规划教材•计算机应用基础实训教程:上机实验指导书》力求内容丰
富、语言简练，并希望通过大量的实验介绍计算机应用的相关知识。读者只要按照书中
的实验上机练习，并结合《计算机应用基础》教材所介绍的知识，就一定能够全面地掌
握计算机应用的基础知识。

《高职高专"十一五"规划教材•计算机应用基础实训教程:上机实验指导书》可作为高等
职业学校、高等专科学校、成人高校及本科院校举办的二级职业技术学院和民办高校的
计算机文化基础教材，也可作为全国计算机等级考试及各种培训班的教材，还可以作为
广大工程技术人员普及计算机文化的岗位培训教程。同时，也可作为广大计算机爱好者
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的入门参考书。
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