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《演讲与口才》融知识性、实用性和趣味性于一体，前四章论及演讲的目的、本质、类
型、特征、原则、语言技巧，以及普通话在演讲中的具体运用；后两章以生动的实例分
别介绍了演讲口才在辩论、面试当中的应用，以及辩论、面试当中的不同技巧和策略。
演讲口才理论的系统性、实际应用的广泛性和文字表述的生动性是《演讲与口才》的特
色。

《演讲与口才》可作为各中等职业学校、高等职业学校（三年中专+二年大专）、成人
高校以及民办高校相关专业的通用教材，也可作为有关专业人员如机关、企事业单位人
员的岗位培训教材，或作为有关社会读者的自学读物，又是为准备辩论和求职面试者的
参考工具书。
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