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基层工会主席的岗位入门读物。内容详尽，重点突出，具有极强的指导性和操作性。由
全总副主席、书记处书记徐徳明作序。

工会主席承载着党组织的重托，寄托着职工的希望，主动维权、依法维权、科学维权，
是伴随工会主席生涯的永恒主题。

第一篇 怎样当好工会主席
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工会是什么样的组织

工会如何维护职工合法权益

工会如何围绕企业发展开展活动

如何收好用好工会经费附 录 中华人民共和国工会法

第二篇 怎样加强工会基层组织规范化建设

加强工会基层组织规范化建设的重要性和必要性

规范化建设的基本要求

工会基层组织规范化建设的目标和标准

从哪些方面入手抓好规范化建设

附 录 企业工会工作条例

第三篇 怎样开展集体协商和签订集体合同工作

什么是集体协商、集体合同制度

怎样签订集体合同

怎样进行工资集体协商

怎样签订区域性、行业性集体合同

附 录
集体协商要约通知书、关于进行平等协商签订集体合同的建议书、集体合同（参考文本
）、工资集体合同、区域性集体合同、行业工资集体协议书、企业女职工权益保护集体
合同
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