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《计算机文化基础实验指导:Windows XP和Office 2003》共分为6章：第1章Windows
XP中文操作平台的使用，设置了循序渐进的实验和使用技巧；第2章Word
2003软件使用，设置了文本编辑、图文、表格混排等实验；第3章Excel
2003软件使用，设置了数据录入、编辑、处理、公式和函数运用等数据处理实验；第4
章PowerPoint
2003软件使用，设置了幻灯片建立、编辑、加入多媒体效果等实验；第5章网页制作，
设置了创建网页、布局设置、创建超级连接等实验；第6章计算机网络基础，设置了网
络连接技术、浏览网页、网络设置技巧、网络设备使用等实验。书中每个实验都有图文
并茂的说明和演示效果。

计算机文化基础是我国高等学校非计算机专业学生的一门公共基础课。该课程要求学生
掌握计算机的基础知识和基本操作。《计算机文化基础实验指导:Windows XP和Office
2003》就是从学生学习的特点、兴趣、知识点的掌握出发，通过实验的方式，指导学
生完成课程的学习，并且能学以致用。
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《计算机文化基础实验指导:Windows XP和Office
2003》的指导思想是尽量吸收最新的计算机技术，采用图文并茂的编写手法，反映每
个软件的特点，力求通俗易懂、方便自学。

《计算机文化基础实验指导:Windows XP和Office
2003》可作为高等院校“计算机文化基础”的实验指导教材，也可作为计算机爱好者
的参考用书。
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