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本书从法律事务的工作场景出发，介绍了如何利用Word、Excel等办公软件提高法律工
作效率的思路和方法。第1章至第6章讲述了在利息计算、工伤赔偿金计算、融资计算、
业务管理、案例梳理与分析、文书制作等实际工作中如何制作工具、使用工具，提升工
作效率的方法；第7章讲述了在未来遇到新的工作问题后，如何快速解决问题的整体思
路。本书适合律师、公司法务，以及提供法律服务的从业者等阅读。

作者介绍: 

陈晓峰，上海某律师事务所律师，主要业务领域为建设工程与知识产权，是《民商法实
务精要》(第6版)和《民商法实务技能手册》等书的作者之一。
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标签

法律人工具

法律

【天龙】跨境

word

excel

评论

标准化、流程化、可视化，配备符合自己使用习惯和工作需求的工具，运用IT资源提高
解决问题的能力。
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