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《外行学电脑从新手到高手》全面、详细地介绍了电脑入门的基础知识，主要内容包括
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：从零开始学电脑，电脑操作快速起跑，系统管理游刃有余，运指如飞输文字，软件学
习进行时，Word、Excel以及PowerPoint无纸办公，探索Internet世界，网络精彩无极
限，局域网通信无阻碍，电脑安全与维护，轻松安装操作系统以及技高一筹除故障共14
章。

《外行学电脑从新手到高手》版式美观、通俗易懂、内容丰富、实用性强，从电脑初学
者的角度出发，循序渐进地安排每一个知识点，并奉送了大量的学习技巧，使读者能在
短时间内掌握最实用的知识，迅速成为电脑操作的高手。《外行学电脑从新手到高手》
适用于电脑初学者，同时也可供各类计算机培训学校学生以及办公室工作人员学习参考
使用。
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