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《Excel完全学习手册》从Excel最基本的操作开始讲起，循序渐进，详细介绍了Excel
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2007的各种功能和应用，主要包括单元格操作、表格设计、数据输入、工作表美化、
工作簿保护、图形绘制、各种图表的创建与应用、公式与函数的综合应用、工作簿共享
、打印设置的技巧、数据透视表的创建与分析，以及宏的录制等。为了让读者系统、快
速地掌握Excel
2007，我们还在每章最后准备了一个小实例，以操作实践为案例进行讲解，条理清楚
、步骤简明、形象直观地讲解了本章的知识重点。

《Excel完全学习手册》适合Excel的初学者和想快速提高Excel综合应用水平的读者，既
可以作为自学教材，也可以作为各类职业培训的教程。
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