
企业行政管理教程

企业行政管理教程_下载链接1_

著者:李建华,藤宝红

出版者:

出版时间:2009-1

装帧:

isbn:9787504573346

http://www.allinfo.top/jjdd


《企业行政管理教程》主要从行政人员的工作职责和范围出发，以行政事务为基准，逐
项阐述行政管理工作中应用到的方法、技巧及所需工具，从而将复杂的行政管理工作简
单化、条理化、程序化。全书针对企业管理工作的特点，讲述了行政人员在职责范围内
应该具备的基础知识和管理技巧，着重介绍了行政人员日常管理工作中所必需的管理工
具和管理方法。
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评论

典型的中国式目录图书，内容也都是目录，全是条条框框，没有一点实战的东西，大专
教程，唉，这有什么“专”可言。
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