
我就是职场英语达人

我就是职场英语达人_下载链接1_

著者:肖冉

出版者:机械工业

出版时间:2009-3

装帧:

isbn:9787111259718

《我就是职场英语达人》对职场的各个层面进行了较深层次的剖析。全书通篇用“第一
人称”的语气来讲述Mike身边的生活，让人感到亲切，易于被大家接受；所述情景故事
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有很强的幽默感。对话中的每句职场用语都是“精挑细选”的，让你花最短的时间掌握
“含金量”最高的句型句式；“麦克·肖的记事本”，就像上课做的课堂笔记，在看完
情景故事后，好好地把“记事本”学习一下，让你的表达、写作能力更上一层楼。 

《我就是职场英语达人》涉及面广，研读《我就是职场英语达人》，你将学会如何与外
籍员工打交道、如何接待外宾、如何撰写商业书信、如何进行商业谈判等。

作者介绍: 

肖冉，Mike
Xiao，北京大学毕业、现任台湾陈光英语超强记忆法名誉顾问、多家英语教育机构资深
讲师，有丰富的英语教学经验，演讲风格极为轻松、幽默，出版过图书《英文大师的记
事本》，深受读者好评。

目录: 前言Part 1 先过求职面试关 01 面试 02 招聘广告是英文的 03 简历，到底要怎么写
04 HR又给我打电话了 05 面试又来也 06 准备上班咯Part 2 初入职场好紧张 01
第一天来报到，好紧张 02 原来，外企是这样子 03 基本要求要遵守 04
有“礼”走遍公司 05 必不可少的业务信息Part 3 办公室里很好玩 01 日常事务先做好 02
工作交流乐趣多 03 开会开到老 04 谁开的玩笑更好玩 05 做简报到汇报，不看报 06
和老外打电话很枯燥 07 工作午餐时间到了Part 4 老板其实不可怕 01
老板总喜欢假装严肃 02 多和老板分享想法吧 03 逗老板，其实很好玩 04
想加薪，就要勇敢一些 05 请假，不是打个招呼就走Part 5 对外谈判并不难 01
五花八门的客户 02 作好接待，以德服人 03 谈判不是争吵 04 为了公司少花每一分钱 05
谈判真是一场博弈Part 6 出差英语张口来 01 借出差的光 02 预订机票和房间 03
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社交英语一箩筐 01 周末去同事家做客 02 野餐宿营很带劲 03 在酒吧里畅饮一回 04
节日里别忘了送去一份小祝福 05 派对时间，大家一起狂欢吧Part 8 信函也要英文的 01
商业信函就要很商业 02 提高写作能力 03 通过写信找生意 04 和客户保持良好关系 05
辞职信该怎么写呢Part 9 市场营销全搞定 01 产品调研和目标客户 02 搞清楚产品的卖点
03 累死人的贸易展览 04 产品演示就是你的表演 05 眼花缭乱的数据分析Part 10
哈哈，英语达人就是我 01 外企比你想象中简单得多 02 搞清楚该说的和不该说的 03
勇敢地表达你的意见 04 工作不光带给你薪水 05 下一个英语达人就是你
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