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《Excel2007中文版完全自学手册》分为4篇，共18章。【入门篇】、【技能篇】和【提
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高篇】涵盖了Excel 2007入门、通过操作认识Excel
2007、管理Excel表格、输入和编辑表格信息、修改表格框架、美化表格、制作图表、
使用插图、打印工作表、使用Excel模板、单元格和区域的引用、自动计算、数据的查
找与汇总等基础知识和技能；在【案例篇】中全面介绍了Excel在会计工作中的应用、
员工档案系统和工资管理系统等高级技术。

为了便于读者自学，《Excel2007中文版完全自学手册》突出了对概念的讲解，使读者
能深刻理解软件精髓，并能解决实际生活或工作中的问题，真正做到知其然更知其所以
然。

随书赠送了一张时间长达5个小时16分钟的专业级多媒体教学光盘，内含43个教学录像
、118页Excel
2007大型案例的电子图书，以及与书中案例相对应的素材文件和结果文件，使《Excel2
007中文版完全自学手册》真正体现“完全”，成为一本物超所值的好书。

《Excel2007中文版完全自学手册》适合广大Excel初、中级读者以及实际工作中需要使
用Excel制作各类表格、进行数据分析与处理的人员使用，同时也适合各类院校相关专
业的学生和各类相关培训班的学员学习使用。
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