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《高等职业院校计算机教育规划教材•办公自动化设备的使用与维护(第2版)》根据高
等职业教育的教学特点和相关技术的发展趋势，详细介绍了办公自动化设备的相关知识
和技术。《高等职业院校计算机教育规划教材•办公自动化设备的使用与维护(第2版)
》主要内容包括办公自动化简介、计算机与计算机网络、通信设备与信息传输设备、复
印与复制设备、影像设备、投影设备、其他办公没备等。《高等职业院校计算机教育规
划教材•办公自动化设备的使用与维护(第2版)》每章都安排了较为丰富的习题，可以
帮助读者巩固所学知识点。《办公自动化设备的使用与维护》自2005年6月出版以来，
受到了许多高职院校师生的欢迎。作者结合近几年的课程教学改革和广大读者的反馈意
见，在保留原书特色的基础上，对教材进行了全面修订。修订后，《高等职业院校计算
机教育规划教材•办公自动化设备的使用与维护(第2版)》选用新型的办公自动化设备
，结合先进的技术进行系统阐述，舍弃了烦琐的理论说明，重点突出实际操作与设备的
维护，具有较强的针对性和实用性。在编写过程中，力求做到简洁明了、通俗易懂、步
骤清晰。
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