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《中国总经理工作手册》紧跟时代步伐，与时俱进，全面地介绍了作为一名总经理应该
处理的一系列事务，其目的不仅是帮助总经理解决许多日常工作中所遇到的问题和困难
，更是为了使他们迈向职业生涯的更高台阶。

《中国总经理工作手册》具有以下特色：

一、高效实用。一般管理类图书多以理论介绍为主，此书则紧扣总经理工作的实务，在
讲解理论的同时，把理论和实践紧密地结合起来，以求全方位地提高总经理的管理素养
。

二、全面充实。此书从总经理形象塑造、权力运用、用人艺术、事务处理、人际沟通等
，对总经理日常工作做方方面面的介绍，内容系统全面。是中国总经理必备的工具书。

在编写过程中，我们本着通俗易懂、可操作性强的原则，力求内容丰富、重点突出，使
总经理在工作中得心应手。
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