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《PowerPoint 2007演示文稿设计百练成精》通过实例的方式讲解了PowerPoint
2007软件在演示文稿设计方面的应用，让初学者入门并进阶，让已有基础的读者对Pow
erPoint
2007有更全面的认识。主要内容包括文本幻灯片的制作、图形幻灯片的制作、表格和
图表幻灯片的制作、多媒体幻灯片的制作、幻灯片动画的制作、幻灯片的版式制作、幻
灯片的延伸应用、幻灯片的放映及商业演示、教学演示和培训演讲类演示文稿的制作等
。

《PowerPoint
2007演示文稿设计百练成精》内容新颖、版式美观、步骤详细，全书共192个实例，这
些实例按知识点的应用和难易程度进行安排，从易到难，从入门到提高，循序渐进地介
绍了各种演示文稿实例的制作方法。在讲解时每个实例先提出制作思路及制作知识点，
然后才开始讲解具体的制作步骤，并且有些实例在最后补充总结知识点并出题让读者举
一反三，从而达到巩固知识的目的。
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