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《跟我学电脑办公》是“跟我学”丛书之一，针对初学者的需求，从零开始，系统全面

http://www.allinfo.top/jjdd


地讲解了现代化电脑办公的基础知识、问题解答与操作技巧。

全书共分为11章，主要内容包括：Office 2003快速上手、Word 2003操作入门、Word
2003操作进阶、Excel 2003操作入门、Excel 2003操作进阶、PowerPoint
2003操作入门、PowerPoint 2003操作进阶、Office
2003协同办公、经典办公实例制作、常用办公软、硬件应用、Office
2003常用操作技巧与问题解答等内容。

《跟我学电脑办公》内容翔实、通俗易懂，实例丰富、步骤详细，图文并茂、以图析文
，版式精美、适合阅读。

《跟我学电脑办公》非常适合希望学习电脑办公的电脑新手及办公人员选用，也可作为
高职高专相关专业和电脑短训班的培训教材。
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