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《跟我学电脑应用技巧》是“跟我学”丛书之一，针对初学者的需求，从零开始，系统
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全面地讲解了电脑操作和使用过程中的常用技巧。全书共分为26章，主要内容包括：系
统基础操作技巧、系统个性设置技巧、软件安装与卸载、多媒体设置、系统管理与维护
、系统与网络安全、局域网应用、系统故障修复、Internet的接入、IE浏览器、信息搜
索、电子邮件、上传与下载技巧、网上交流与娱乐、网上生活与资源利用、网络安全、
Word文本编辑、Word表格处理、Word图片处理与图形绘制、Excel基本操作、Excel单
元格/行/列/工作表编辑、Excel函数应用、Excel图表编辑、PowerPoint操作与设置、Po
werPoint幻灯片编辑以及PowerPoint幻灯片特殊效果等方面的内容。

《跟我学电脑应用技巧》内容翔实、通俗易懂，实例丰富、步骤详细，图文并茂、以图
析文，情景教学、生动有趣，版式精美、适合阅读。

《跟我学电脑应用技巧》适合电脑新手及电脑办公人员选用，也可作为高职高专相关专
业和电脑短训班的培训教材。
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