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《Excel在会计工作中的应用》是会计工作人员利用电子表格处理软件进行日常工作和
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相关数据表格处理的工具用书和学习用书。《Excel在会计工作中的应用》利用Excel电
子表格处理软件的特点将会计工作人员从传统的工作模式中解放出来，利用计算机进行
数据录入、统计计算、绘制图表，帮助他们减少烦琐的重复计算，减轻会计核算的工作
量，降低财务成本，轻松实现会计电算化。

《Excel在会计工作中的应用》的特点是实用、方便。内容分为两个部分，第一部分是E
xcel预备知识介绍，从初识Excel、Excel的初级应用和Excel的高级应用三方面将与会计
有关的知识进行了详细的介绍；第二部分是会计操作实例，根据会计工作的实际需求，
重点介绍会计科目余额表、科目汇总表、银行存款余额调节表、原材料收发存明细账、
工资结算单和工资核算表、固定资产折旧计算表和核算表、产品成本计算和会计报表等
常用的典型会计业务。力求内容先进实用、通俗易懂、操作方便，教会会计人员直接利
用Excel记账和进行财务分析。

《Excel在会计工作中的应用》既可作为中等职业学校财会、会计类专业用书，也可作
为没有购买专业会计电算化软件的中、小、私营企业的在职会计从业人员的培训和参考
用书。
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