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《最新Office2007高效办公三合一》以如何提高办公效率为中心展开讲解，对Office
2007大伯中的常用软件——Word、Excel、PowerPoint进行了系统的讲解，其中“实例
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进阶”与“高招荟萃”中的实例与技能全部来自于现代商务办公一线，有效地将软件用
法与实际工作结合起来，同时配以5小时的视频教学和1000个模板，方便读者学习与使
用。
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