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2007的基础知识和在公司管理中的应用，主要内容包括Excel
2007的基本操作、表格数据的编辑和管理、表格格式的设置、表格的共享与打印，以
及Excel
2007在公司的行政管理、人事管理、工资核算、账务处理、收益管理、核实审计、财
务数据分析和预测、产品开发、质量管理、采购管理、销售管理和库存管理等方面的应
用知识。

《Excel
2007公司管理融会贯通》内容新颖、版式清晰、语言浅显易懂、操作举例丰富，书中
给出了大量公司管理中实用表格的制作方法，实践性非常强。在讲解Excel
2007的基础知识时，每章以“知识讲解+办公案例+疑难解答+上机练习”的方式进行，
每个知识点下面的操作通过“新手练兵场”进行介绍：在讲解Excel
2007在公司管理中的应用时，每章以“具体应用方面表格的制作范例+疑难解答+上机
练习”的方式进行。另外，《Excel
2007公司管理融会贯通》还配有交互式多媒体自学光盘，可以大大提高读者的学习效
率。
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