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《计算机应用基础》共分8章，第1章介绍计算机基础知识，第2章介绍计算机基本操作
及文字录入，第3章介绍有关计算机操作系统的基础知识，第4章介绍文字处理软件Wor
d 2003，第5章介绍电子表格软件Excel 2003，第6章介绍演示文稿软件PowerPoint
2003，第7章介绍计算机网络基础的相关知识，第8章介绍网页设计的一些基础知识。

随着当今信息化社会的不断向前推进，特别是计算机网络技术的广泛应用，新生的计算
机基础水平逐年提高，社会对大学生计算机素质也提出新的要求。此书在原有计算机应
用基础课程的基础上进行了教学内容和教学方法的更新。

《计算机应用基础》内容翔实，通俗易懂。学生不仅能从中掌握到计算机基础知识，还
能接触到3种常用办公软件的使用，为日后办公自动化操作打下良好的基础，还介绍了
当今比较流行的计算机网络的基本应用和网页的基本制作。

《计算机应用基础》既可作为普通高等院校学生计算机基础课的教材使用，也可作为计
算机爱好者的日常参考用书。
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