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《计算机应用基础》最大的特点是采用任务驱动教学，通过操作实例介绍软件的使用。
突出实用性和能力培养，注重计算机主流技术和新知识的介绍，适合职业院校学生使用
。计算机应用基础是非计算机专业的一门必修的公共基础课。《计算机应用基础》强调
实践和动手能力，会用、会做是《计算机应用基础》追求的教学目标。全书共分8章，
分别是计算机的基础知识、计算机网络基础、Windows 2000
Professional操作系统、中文Word 2000、中文Excel 2000、中文PowerPoint
2000、常用工具软件的使用、常用办公设备的工作原理及常见故障的排除。

《计算机应用基础》内容充实、图文并茂。可作为高等职业院校计算机应用基础课的教
材，也可作为中等职业学校的相关教材使用，还可作为计算机自学者的相关知识参考书
。
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