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《270种应用文写作方法(修订本)》是已故冯广珍副教授为我们留下来的一部很有实用
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价值的工具书。
随着社会经济、文化的不断发展，广大青年和基层干部，迫切要求提高文化修养和文字
表达能力，以适应实际工作的要求。尤其是在各条战线上担任文书工作的同志，经常要
起草公文，写便条、工作总结、调查报告、通讯报道，有时要书写合同、启事、广告、
说明书等，人的还要办墙报、黑板报、拟广播稿或指导业余爱好者开展文艺宣传活动；
以至于还要订立规章制度、村民公约等等，几乎每天都要亲笔写文章。《270种应用文
写作方法(修订本)》目前国内应用文写作已问世的图书中，内容最为丰富的一本好书。
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