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2007情景案例教学》属于《职场情景再现系列》中的一本，主要针对公司日常工作过
程中需要的基本Excel 办公技能而作，将Excel
2007在公司招聘、人事管理、考勤、市场与销售管理、财务管理等方面的应用置于一
个实际的日常工作情景之中，使得读者能够在清晰的使用环境中轻松学习如何高效使用
Excel处理自己经常面临的种种电子表格和数据处理任务。这一模式不仅最终解决Excel
软件如何使用的问题，更重要的是能够告诉读者某一项功能最适合在什么时候使用。

《现代办公.Excel
2007情景案例教学》特别为刚刚走出校门，虽具有一定的Excel操作基础，但缺乏实际
工作经验、职场变通技巧和就业竞争力的职场新人而作。同时对那些经常需要使用电子
表格进行数据整理、统计和分析的在职人员提高自身数据处理效率具有实践性指导意义
，也是以实用性教育为宗旨、提倡“行动领域教学模式”的高职高专类学校和电脑培训
班理想的实训教材。
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