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《商务英语谈判》为浙大出版社组织编写的高职高专商务英语、应用英语专业规划教材
之一。本教材按照以就业为导向、以工学结合为特征、以英语语言在涉外商务谈判中的
实际应用为宗旨进行编写。在编写过程中充分考虑高职高专学生的特点，强调够用为度
、突出实训的编写理念。

本教材共设16个单元，课内教学32课时，可用多媒体教学，能满足一个学期的学习需
要。根据涉外谈判的特点，本教材每单元设四大基本板块：

主题知识阅读。本教材以谈判环节为主线，设计一系列进出口贸易谈判中的常见主题。
各主题知识介绍分布在各单元之中，一单元一主题。主题知识阅读，意在引出谈判对话
的内容和使同学熟悉谈判中常用的商务词汇。本板块为一小篇英文文章，一般为100—2
00字左右。主题知识阅读前后设问答、讨论、理解题，引导同学概括性地了解本单元的
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主题内容。

谈判英语会话。每单元分别设计两篇一对一范例会话，内容紧贴主题，并将常用商务口
语交谈中的重要句型平均分配在各单元中，使学生在学习完课文后能较准确地掌握有关
专业术语、英语相关表达方式和专业知识。会话板块练习题引导同学做课堂即时会话练
习，一般为两个同学一组，务使同学当堂掌握若干口语句型。

谈判知识与技巧。对谈判知识与技巧的灵活应用是提高企业和商品竞争力的重要因素，
因此参加谈判人员要掌握一些这方面的知识和技巧。本教材对常用的知识和技巧作了简
单的介绍，每单元一题，以小贴士的形式穿插在各单元之中。每个小贴士仍设讨论题，
引导同学深入理解并正确使用谈判知识与技巧。

模拟谈判。就本单元的主题内容，进行模拟谈判。
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